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Apreés la tenue de la régate, mais avant la certification

Vous devez prendre certaines mesures pour veiller a ce que l'information soit
exacte et compléte dans RegattaCentral avant de pouvoir effectuer le
transfert des fonds au comité organisateur, a 'APA (possiblement) ou a RCA.
Lorsque la régate sera certifiée, vous ne pourrez plus effectuer les taches
énumeérées ci-dessous. Voici ce gue vous devez prendre en considération :

1. Apreés la régate, les participants inscrits qui n'ont pas participé aux
épreuves doivent étre annulés/supprimés dans RegattaCentral

Il suffit d'accéder a la page de liens rapides du personnel et d'accéder a la
page de gestion des inscriptions et de la liste d'attente. A partir de cette
page, cliquez sur I'événement qui comporte |I'épreuve dans laguelle des
inscriptions ont été annulées. Sur la liste des inscriptions de I'épreuve,
cherchez le club et I'embarcation, si possible. Lorsque vous aurez trouvée
I'embarcation en question, cliquez sur le lien d'annulation (scratch) a droite
pour indiquer que l'inscription a été annulée ou supprimée. Les embarcations
annulées ou supprimées ne comptent pas parmi le nombre total de sieges.
Seules les embarcations « valides » comptent parmi le total de siéges, donc
parmi les frais par siéges.

(A noter : I'inscription annulée (scratch) apparaitra sur la facture du club qui
devra en acquitter les colts alors qu'une inscription supprimée ne sera pas
incluse sur la facture et le club ne sera pas responsable d'en acquitter les
couts.)
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2. Les inscriptions tardives ou du jour méme doivent étre entrées dans
RegattaCentral
Il existe deux facons de faire :

1. Ouvrir la fiche d'inscription dans la page de dates et de dates
d'échéance accessible depuis la barre latérale et demander a ce que les
entraineurs ou déclarants entrent leur inscription tardive ou du jour
méme dans RegattaCentral.

2. Créer une date d'inscription spéciale dans la page de dates d'échéance
personnalisées accessible depuis la page de liens rapides du personnel.
Dans le menu déroulant du titulaire du compte, sélectionner un nom
d'utilisateur pour lui donner l'autorisation de soumettre une inscription
entre le moment de création de I'événement jusqu’'a la date d'échéance
définie.
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Ces deux étapes peuvent aussi étre effectuées par le directeur de la régate s'il
a l'information nécessaire (nom des clubs et des athlétes) pour les inscriptions
devant étre ajoutées. Il n'y a qu'un inconvénient au fait que le directeur de
régate s'occupe de l'inscription. Les inscriptions seront liées au compte du
directeur de régate et non au compte de I'entraineur ou du déclarant. Il est
impossible d'ajouter une inscription au compte de quelgu’un d'autre.
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3. Les entraineurs ou déclarants qui ont l'intention d'effectuer leurs
paiements en ligne doivent le faire

Si un entraineur ou un déclarant a un solde impayé et qu'il souhaite payer en
ligne avec sa carte de crédit, il doit ouvrir une session pour effectuer le
paiement. Il peut accéder a sa facture en ouvrant une session et en cliguant
sur l'onglet Précédent sous Calendrier et inscriptions de la régate. Un lien qui

mene directement a la facture (avec les modes de paiement) se trouve sous le
nom de la régate.



